
Mail step@jobcafe-ishikawa.jp

●子供から手が離れたからまた働きたいけど、ブランクがあって不安…

●就職活動といっても、何からはじめていいのかわからないわ…

●スキルもないし年齢も高いしで、武器になるものが一つもない…

女性のための就職・再就職準備セミナー

働きたい女性の皆様！こんなお悩みをお持ちではないですか…？

そんな時こそビジネスの基本となるマナーや文書の書き方を学びましょう！

基本的な事ですが、身に付ければ選考でも、入社してからも

信頼がおけて必要とされる人材になれますよ！

ビジネスマナー講座

対 象

先着７名（生後６ヶ月以上のお子様）要予約
※事前に託児申込書を郵送しますので、当日必ずお持ちください。

これから就職・再就職を考えている女性
※セミナー受講が初めての方は、当日会場で女性ジョブサポート石川の
利用登録をしていただきます。

持ち物
筆記用具
※雇用保険（失業保険）受給資格者証をお持ちの方は、求職活動実績と
なりますので、忘れずにお持ちください

会 場
本多の森庁舎2階 第2会議室B 金沢市石引4－17－1 
駐車場 石川県石引駐車場（建物向かい）
３時間無料となりますので、石引駐車場の駐車券を忘れずにお持ちください！

託 児

注 意
当日セミナーの様子をスタッフが写真撮影し，冊子やホームページ等に掲載する場合がございます。
個人を特定可能な写真は掲載いたしません。ご理解とご協力のほどよろしくお願いいたします。

お申込み・お問合せ
（事前にお願い致します）

📞 076-231-3149 メールでのお申し込みの際は、
申込用テンプレートメールが
作成できるこちらのQRコードを
ご利用ください。

女性ジョブサポート石川 金沢市石引４－１７－１
（石川県本多の森庁舎1階）

主 催 女性ジョブサポート石川 マザーズハローワーク金沢

★ビジネスマナー講座につきましては
当日の参加者の方でグループを作って
セミナーを受講していただきます。
始まる時間に間に合うようにお越しください♪

ビジネス文書のマナー
2019年11月1日（金）

10:00～12:00 受付開始時間 9:40

2019年10月4日（金）
10:00～12:00 受付開始時間 9:40

○ 第一印象
○ 立ち居振る舞い
○ 言葉遣い
○ 電話応対
○ 来客対応

○ビジネスに必要な
文書の書き方

○社内、社外、
慶弔文書マナー

○ビジネスメールマナー

基本を押さえて

企業さんの心を
つかもう！

どちらのセミナーも

参加費無料！

託児あり！（要予約）

託児締切 2019年10月17日（木）託児締切 2019年9月20日（金）


